
INSTITUCION EDUCATIVA CARDENAS MIRRIÑAO

Resolución Departamental de fusión 1784 de septiembre 04 de 2002

Resolución Municipal de Reconocimiento 261 de 2007, 1694 de 2015, 2477 de 2015 y 5232 de 2016

Nit 815004746-0

Palmira-Valle

DOCUMENTO: ACTA DE REUNIÓN No. 01 - EMPALME CON RECTORÍA

INSTITUCION EDUCATIVA CARDENAS MIRRIÑAO
Código: FR-2-GR Versión: 001 Emisión: 2008-08-21 Actualización:

ACTA DE REUNIÓN
ACTA No. 01 DE: Reunión de Empalme con Rectoría

Fecha: 15 de octubre de 2024
Lugar: Rectoría
Horario: 8:00 a.m. a 12 m.
Próxima Reunión: Según cronograma

ASISTENCIA
Asistentes:
Lic. Nancy N. Rosales - Rectora
Ing. Juan Carlos Solarte - Rector
Coordinadores:
Lic. Anabelly Espinosa
Lic. Maritza Ordoñez L.
Lic. Carlos A. Martínez
Lic. Paulo C. Salazar
Ausentes: (Campo vacío)

TEMAS: Empalme a partir del 15 de octubre de 2024, pasada la semana de Receso (Juegos del Magisterio).

DESARROLLO
Siendo las 8:00 a.m. Se inició la primera reunión de Empalme de la rectora NANCY NELLY ROSALES GUERRERO 
con el nuevo rector Mg. MARTHA CECILIA PRADO CANENCIO.

1. MARTES, 15 DE OCTUBRE DE 2024
La rectora Lic. NANCY NELLY ROSALES GUERRERO, convoca a reunión al Comité Técnico (coordinadores) de las 
sedes y/o jornadas.
Sede Jesús Obrero: Carlos A. Martínez
Sede Niña María: Paulo C. Salazar
Sede Liceo Femenino J.M: Maritza Ordoñez L.
Sede Liceo Femenino J.T Anabelly Espinosa.
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La señora rectora presenta su equipo de trabajo y manifiesta su gran sentido de cooperación, responsabilidad 
con los procesos, políticas de calidad y proyecto a su cargo.
Inicia presentando la coordinadora ANABELLY ESPINOSA, lleva 37 años en la institución, tiene a cargo el 
proyecto MODELO PEDAGÓGICO de las 4H, coordinadora de la tarde del LICEO FEMENINO con 19 grupos y los de 
articulación los días martes, miércoles y viernes, se presenta el cronograma de asistencia de los dos grupos del 
técnico de cada día a cargo del SENA PALMIRA Y SENA BUGA, los demás asisten en los horarios concretados con 
INFA, MANDALA, CENTRA, se hace un resumen.
La coordinadora MARITZA ORDOÑEZ, lleva 5 años en la institución, tiene a cargo el proyecto de Calidad y 
proyecto líder UOASAR, coordina la jornada de la mañana con 17 grupos.
El coordinador CARLOS A. MARTINEZ, lleva 2 años en la institución, tiene a cargo el proyecto de Dirección de 
grupo y Escuela de padres, coordina la sede JESUS OBRERO, con 10 grupos: 5 de transición en la mañana y 5 de 
primero en la tarde.
Y el proyecto MECI a cargo de PAULO C. SALAZAR, quien lleva año y medio en el plantel, coordina la sede NIÑA 
MARIA CON 8 GRUPOS, 4 segundos en la mañana y 4 terceros en la tarde.
Cada coordinador presenta al rector de manera general la población a cargo, el número de grupos, número de 
estudiantes, niveles y docentes, las situaciones particulares y se informa como está organizado el PAE, CAE Y 
CONVIVENCIA en cada sede y jornada.

Igualmente, la rectora hace entrega del CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2024, donde está planteado todas las 
actividades del año lectivo por cada uno de los estamentos.
Y hace entrega de los informes a la fecha del año lectivo 2024 (Documento impreso).
Continua la reunión donde hace la propuesta de citar a los estudiantes de cada sede y jornada para despedirse la 
rectora ya que la pasada semana fue semana de receso y no tuvo la oportunidad de despedirse de la comunidad, 
acompañada del rector.
La organización del empalme se direcciona en documento entregado a la señora coordinadora ANA BELLY 
ESPINOSA QUE SE ENCARGO DE LA RECTORIA DURANTE LOS DIAS 8,9,10, 11 Y 15 DE OCTUBRE, mediante oficio 
del 7 de octubre que se anexa con los siguientes criterios para cada gestión:

Situación Directiva: CONSEJO DIRECTIVO Y COMITÉ DE CALIDAD.

Situación Académica: CONSEJO ACADEMICO, COMISIONES DE EVALUACION Y PROMOCION (PLANES DE AREA 
Y AULA, MALLAS, RESULTADOS DE ICFES, PLANES DE MEJORAMIENTO Y PLANES DE INCLUSION).

Situación administrativa financiera: CONTADORA, TESORERA, SECRETARIA, AUXILIAR ADMINISTRATIVA y la 
auxiliar de enfermería, para lo relacionado con contabilidad, contratos, inventarios, recibos, entregas, simat, 
simpade, libros de calificaciones, sistema de evaluación, diplomas, entre otros.

“Un espacio para pensar y vivenciar los valores”

Sede Central

Calle 53 No. 28-29

Teléf. 3206831869

Sede Benilda Caicedo

Cra 33 No. 53-103

B/Mirriñao

Sede Gran Colombia

Cll.46 No.32-13

B/Estonia

Sede Ricardo Nieto

Cra. 34Ano.50-09

B/Benedicta

Sede Carlos A. Rodríguez

Cll.51 con Cra 34B-112

B/Benedicta

Correo: cardenasmirrinao@iecardenasmirrinao.edu.gov.co



INSTITUCION EDUCATIVA CARDENAS MIRRIÑAO

Resolución Departamental de fusión 1784 de septiembre 04 de 2002

Resolución Municipal de Reconocimiento 261 de 2007, 1694 de 2015, 2477 de 2015 y 5232 de 2016

Nit 815004746-0

Palmira-Valle

Situación comunitaria: COMITÉ DE SALUD Y NUTRICION (BRIGADAS, SUSTENTACIONES, EMPRENDIMIENTO) 
SERVICIO SOCIAL Y PREICFES CON MARIA DEL CARMEN MATERON, ARTICULACION Y CONVENIOS CON SOL 
MARINA CASTRO Y MARITZA ORDOÑEZ.

Es de anotar que no tenemos funcionarios ni en biblioteca la cual quedo sin poder hacer uso de ella, así como el 
monitor de laboratorios y de ayudas educativas, almacén, funcionarios trasladados desde el 2018 y a pesar de las 
solicitudes solo hemos podido rescatar la vacante de enfermería.

Cada sede se entregará con la presencia de cada coordinador y los docentes.

Acto seguido se hace los desplazamientos a cada sede a presentar al señor rector y despedirse la rectora así:
1 Inicio en el LICEO JORNADA MAÑANA 7:00 A.M., se desplazan para las sedes JESUS OBRERO Y NIÑA MARIA.
En la Jornada de la tarde a la 12:40 p.m. se presentan igual para despedirse la rectora y presentar el nuevo rector, 
a la SEDE JESUS OBRERO Y NIÑA MARIA, a las 2:00 p.m. llegan a las SEDE LICEO FEMENINO. Con este recorrido 
finalizan el día.

2. MIÉRCOLES, 16 DE OCTUBRE DE 2024
Cada sede se reúne con la Comisión de Evaluación y Promoción hacer La Prepromoción Académica. No se citan 
estudiantes.

3. JUEVES, 17 DE OCTUBRE DE 2024
Continua el Empalme, se reúnen en horas de la tarde 3:00 p.m. con la Coordinadora ANABELLY, para entrega de 
archivos de gestión, académico, historias laborales e inventarios En la mañana se hace el empalme con señor 
abogado JHON SOTELO, el cual detalla lo acontecido y los procesos asistidos y actualmente en ejónecuci (Nota: 
probable error de transcripción en el acta original "ejecución").

4. VIERNES, 18 DE OCTUBRE DE 2024
Fecha 18 de octubre (viernes)
Reunión de padres de familia, Preinforme y matrícula académica 2025. Pasa el rector por las aulas de clases a 
saludar los padres de familia.

5. LUNES, 21 DE OCTUBRE DE 2024
Reunión con la Contadora, HACE INFORME DE LA PARTE FINANCIERA, INFORMES A CONTRALORIA, 
CONTROL INTERNO, SECRETARIA DE EDUCACION Y RATIFICA LO DADO en el informe ante consejo directivo, 
se hace hincapié que las concesiones de tienda escolar en el LICEO Y NIÑA MARIA son hasta el año 2026 incluso, 
ya que hicieron inversión y esto se direcciono desde consejo directivo, se hace evaluación sin embargo año por 
año. Tesorera, en el área de secretaría institucional, se entrega los informes contables, financieros y carpetas a 
cargo de la tesorera encargada SURY BOTERO coloca a disposición las carpetas que se llevan de este año y 
anteriores, mostrando archivo por archivo, igualmente lo hace la encargada del simat, matriculas y sistema de 
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evaluación MILLERLANDY DIAZ y los archivos a cargo en los dos archivadores rodantes, acto seguido se hace 
con la secretaria GLORIA PATRICIA COLLAZOS, cada funcionaria se compromete a entregar acta de lo detallado 
en esta visita de empalme.

6. JUEVES, 24 DE OCTUBRE DE 2024
Reunión CONSEJO DIRECTIVO, donde la señora rectora presenta al nuevo rector Mg. MARTHA CECILIA PRADO 
CANENCIO, la señora contadora hace un detalle del informe contable financiero y contractual actual que se 
tiene, informe avalado por el consejo directivo, se detalla lo relacionado con la asociación de padres, los informes 
que han pasado tanto al consejo directivo como a cada coordinador, quedando por hacer unas obras así mismo 
se da un informe de las egresadas y el apoyo que siempre le han brindado al colegio, ambos con personería 
jurídica ante cámara de comercio.
Se da una explicación suscrita con respecto a los proceso actuales contractuales o en concesión.

7. JUEVES 31 DE OCTUBRE DE 2024
CONSEJO Académico la rectora agradece a los presentes la asistencia y recuerda en 18 puntos lo elaborado por el 
consejo académico, los conductos regulares y el apoyo de las comisiones de evaluación y promoción, así como las 
validaciones o nivelaciones que se deben dar a estudiantes que ingresan desde séptimo en adelante por la 
modalidad el plantel en salud y nutrición.
Describe el papel de cada coordinador de área y grado, la forma de elección y además recalca la forma como 
opera el coordinador de área y grado, al revisar los planes, programas, proyectos, marchas, guías y la forma como 
recibe cada coordinador y finalmente hacer llegar a rectoría quien es que da la orden de publicar.
Recalca la importancia de los proyectos actuales, especialmente el UOASAR, LA DIRECCION DE GRUPO, LA 
ESCUELA DE PADRES, LA CONVIVENCIA, ROBOTICA, LA BANDA Y CORO, Y LA FORMA COMO SE OPERA EN LA 
ADMISION, LA VALIDACION, NIVELACION, el cronograma del año, como se planea y como se organiza los 
planes de área, los planes de aula, los planes operativos, y la evaluación institucional, y recalca el proyecto de 
mejora del sistema de evaluación institucional académica.
El preicfes y la forma como se detalla en cada periodo el desarrollo de las áreas y grados, que desencadena en 
graficas que permiten hacer revisión frente a los resultados del icfes y plan de mejora icfes desde transición a 
once. SE RECALCA QUE TODO GIRA EN TORNO A LA MODALIDAD SALUD Y NUTRICION, EL MODELO 
PEDAGOGICO LAS CUATRO HACHES Y LA FORMA COMO SE REALIZA LOS PLANES DE MEJORA ANUAL 
PARTIENDO DE LA MATRIZ DOFA.

8. MIERCOLES 13 DE NOVIEMBRE Remisión de las evaluaciones docentes y directivos docentes 1278 y periodo 
de prueba.
9. VIERNES 15 NOVIEMBRE Remisión decreto 459 de 2024 y asistencia a misa de egreso de estudiantes de once 
de 2024, iglesia la Catedral.
10. MARTES 19 DE NOVIEMBRE: Explicación de ingreso en la pagina de humano las evaluaciones de docentes 
1278 y reporte o impresión de la evaluación de desempeño y se informa que los de periodo de prueba me 
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aparecen en mi humano y se remite oficio de remisión como modelo. virtual.
11. MIERCOLES 20 de noviembre Explicación sobre los grados, ceremonia y protocolo, virtual.
12. VIERNES 22 de noviembre de 2024: Entrega de almacén y de las contribuciones de los docentes 1278, 
revisión de actas y premiación de grado, el rector, la funcionaria y la ex rectora.
13. SABADO 23 NOVIEMBRE DE 2024: asistencia a los grados del plantel promoción 2024.
14. MIERCOLES 27 noviembre de 2024: información de donación de servibal para el colegio, virtual.
15. VIERNES 29 noviembre de 2024: reunión en la sede Jesús Obrero y Sede Niña María y entrega de las sedes 
e informe de cada coordinador y remisión de teléfonos de vigilantes, señor de la fotocopiadora y de algunas 
personas de las sedes, quienes levantaron el acta de lo realizado.

Siendo las 10:00 a.m. finaliza la reunión, en la sede Niña María el día 29 de noviembre del 2024.

COMPROMISOS
| QUE | QUIEN | CUANDO |
| :--- | :--- | :--- |
| Empalme total mencionadas en esta acta. | La rectora, el rector y los coordinadores de sedes y/o sedes. | Mes de 
octubre y mes de noviembre 2024 fechas mencionadas |

Firmas:
(Firmado) Lic. NANCY NELLY ROSALES GUERRERO - Rectora saliente
(Firmado) Ing. Mg. MARTHA CECILIA PRADO CANENCIO - Rectora entrante
(Firmado) Lic. MARITZA ORDOÑEZ LEDESMA - Coordinadora
(Firmado) Lic. ANABELLY ESPINOSA - Coordinadora (cc. 31.146.724)
(Firmado) Lic. CARLOS A. MARTINEZ - Coordinador
(Firmado) Lic. PAULO C. SALAZAR - Coordinador
(Firmado) SURY BOTERO - Tesorera
(Firmado) GLORIA PATRICIA COLLAZOS - Secretaria
(Firmado) MILLERLANDY DIAZ - Auxiliar administrativa
(Firmado) LILIANA JIMENEZ - Enfermera
(Firmado) CLAUDIA BURGOS - Contadora
(Firmado) SOL MARINA CASTRO - Rep del consejo académico y directivo
(Firmado con fecha 16 ene/2025)
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